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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- DEL DÍA__4______ DEL MES DE__diciembre___________ DEL AÑO 20

OBJETIVO (S)
Entrega informe ejecución de la formación en la vigencia 2023

No
.

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANT
A

CONTRATIST
A

OTRO
¿CUAL?

DEPENDENCIA/
EMPRESA

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT.SEN
A

AUTORIZA
GRABACIÓ

N

FIRMA O PARTICIPACIÓN
VIRTUAL

Estefany Katerine Caro Ruiz 1018445149 X ekcaro@sena.edu.co 3012855835



ACTA No.
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:

EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN ARTICULACIÓN CON LA MEDIA CIDE
SOACHA CALENDARIO A-CIERRE VIGENCIA 2023
Ficha: 2725704 Programa: Asistencia Administrativa

CIUDAD Y FECHA:
Soacha, Diciembre 4 de 2023

HORA INICIO:
2:00 pm

HORA FIN:
4:00 pm

LUGAR Y/O ENLACE:

Coordinación académica

CENTRO INDUSTRIAL Y DE
DESARROLLO EMPRESARIAL DE
SOACHA.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Listado de aprendices
2. Registro de juicios en la plataforma
3. Cierre de actividades en LMS
4. Registro de novedades
5. Gestión de soportes documental para informes: (Ejemplo actas de reuniones de equipo

ejecutor, actas de reuniones de acompañamiento y/o seguimiento, Verificación aplicación

procedimiento de la FPI).

6. Cierre de fichas

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:
Entrega informe de Ejecución vigencia 2023.

DESARROLLO DE LA REUNIÓN

Teniendo en cuenta el cierre de las actividades académicas correspondientes al Calendario A
establecido por el Ministerio de Educación Nacional, el cual se encuentra plasmado en los
respectivos calendarios académicos de las secretarias de educación para los
establecimientos educativos de Soacha y Cundinamarca respectivamente, y en aras de dar
cumplimiento a los procesos indicados en el Manual para la articulación del SENA con la
Educación Media Versión 2, en sus numerales “13. Fases de ejecución de la formación, 13.4.
LMS (Learning Management System) como herramienta para la ejecución y seguimiento a la
formación.” y “10.3.3. Planeación para la ejecución de la Formación Profesional Integral en la
articulación.” Se relaciona la siguiente información:

1. Listado de aprendices que están matriculados en la ficha No. 2725704 del programa
Técnico en Asistencia Administrativa. De la Institución Educativa León XIII.
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No. NOMBRES APELLIDOS
TIPO

DOC.
DOCUMENTO ESTADO

1 JOSEPH DANIEL BARRERO
BOHORQUEZ

TI 1012352630 EN FORMACION

2 JUAN DAVID RIOS RIVAS TI 1012357954 EN FORMACION
3 NICOLAS STIVEN ANGULO LINARES TI 1012360666 EN FORMACION
4 NURI ASTRID CARDENAS

RODRIGUEZ
TI 1012361320 EN FORMACION

5 LAURA VALENTINA VANEGAS MORENO TI 1012362985 EN FORMACION
6 KAREN TATIANA CADENA TORRES TI 1012365247 EN FORMACION
7 VALERY LIZETH ROMERO SOTO TI 1019992297 EN FORMACION
8 MAICOL DAVID REYES CASTILLO TI 1021672012 EN FORMACION
9 JUANA VALENTINA MONSALVE CALLEJAS TI 1022958614 EN FORMACION
10 DANIEL FELIPE AYALA PITA TI 1023372799 EN FORMACION
11 DANIEL STEVEN HERRERA FORERO TI 1023376830 EN FORMACION
12 VALERY RODRIGUEZ ANGULO TI 1024495420 EN FORMACION
13 MIGUEL

ALEJANDRO
VILLALBA SOTO TI 1028481544 EN FORMACION

14 KAREN TATIANA MARTINEZ CORTES TI 1028486667 EN FORMACION
15 ANA SOFIA PERDOMO FERREIRA TI 1028865385 EN FORMACION
16 SAMUEL DURAN ROMERO TI 1028866429 EN FORMACION
17 KAREN SOFIA ALMEIDA CARDENAS TI 1030572459 EN FORMACION
18 BRAYAN DAVID SANCHEZ MORA TI 1031811656 EN FORMACION
19 JESUS FERNANDO JIMENEZ OROZCO TI 1041892929 EN FORMACION
20 ADRIANA SOFIA SARMIENTO PESTANA TI 1049938530 EN FORMACION
21 LAURA NATALY CAÑON YAYA TI 1054372989 EN FORMACION
22 DAVID SANTIAGO CALDERON CABUYA TI 1073683458 EN FORMACION
23 DEYSI GARCIA FERRER TI 1074812410 EN FORMACION
24 CESAR IVAN GARCIA MONTAÑO TI 1074812520 EN FORMACION
25 RONAL ESTIVEN REY RUBIO TI 1074812538 EN FORMACION
26 LUISA FERNANDA USECHE SANCHEZ TI 1074812769 EN FORMACION
27 ANDRES JULIAN HENAO COLMENARES TI 1074813170 EN FORMACION
28 CZESKA MERYEK RIOS BALAGUERA TI 1082922977 EN FORMACION
29 ALEXANDRA ARIZA SERRANO TI 1097992537 EN FORMACION
30 MARIANA

VALENTINA
MUÑOZ CHACON TI 1101260998 EN FORMACION

31 ISIS ESTEFANIA RODRIGUEZ ORTIZ TI 1106978233 RETIRO
VOLUNTARIO

32 MARLON DAVID CAMPOS COPETE TI 1123434246 EN FORMACION
33 DIEGO

ALEJANDRO
MEDINA OLARTE TI 1124820681 EN FORMACION
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1.1 En el listado que figura en plataforma SENA Sofia Plus, aparecen:

Aprendices Matriculados: 33
Aprendices Retiro Voluntario:1
Aprendices Traslado:0
Aprendices para Deserción:15
Pendiente Retiro Voluntario:1

En formación hay un total de 18 aprendices.

2.Se hace revisión del reporte de juicios de evaluación encontrando las siguientes
situaciones, acorde a la línea de tiempo de los resultados de aprendizaje:

- Fase de “Inducción” en la plataforma Sofía plus en estado APROBADO, los 18
aprendices que están en formación. 

- Fase ANÁLISIS: Los 7 resultados están evaluados en plataforma Sofía plus en estado
APROBADO, de los 18 aprendices que están en formación.

- Fase PLANEACIÓN Los 11 resultados están evaluados en plataforma Sofía plus en
estado APROBADO, de los 18 aprendices que están en formación.

2.2 SE DESCRIBEN A CONTINUACIÓN LAS OBSERVACIONES PERTINENTES:
Se radican las deserciones de los 15 aprendices que no asisten a formación

3. Cierre de actividades en LMS

De acuerdo con las actividades planteadas en el desarrollo de la formación Se realiza cierre
de las actividades en LMS Así:
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Se adjunta a la presente acta:
● Reporte de juicios de evaluación descargado de la plataforma SENA Sofia Plus.
● Listado de aprendices con actividades pendientes.

Juan David Rios Rivas
Daniel Felipe Ayala Pita
Valery Rodriguez Angulo
Karen Sofia Almeida Cardenas

4. Registro de novedades:

En el desarrollo de las actividades académicas se han presentado las siguientes novedades:

En el desarrollo de las actividades académicas se han presentado las siguientes novedades:

Se evidencia desde el mes de abril que baja el nivel de asistencia a la formación,
presentándose tanto deserciones como inasistencias constantes desde esa fecha, señalando
los aprendices las siguientes razones:
 -Indican que es muy difícil manejar a la misma vez, la carga académica tanto del SENA
como de la Institución Educativa.
- No es lo que buscan como vocación. 
- Situaciones tanto medicas como familiares.
- Falta de recursos, para poder realizar las entregas de las actividades solicitadas en la
plataforma Territorium.  

Se realiza la novedad de deserción de los siguientes aprendices: 
Karen Tatiana Cadena Torres
Luisa Fernanda Useche
Cesar Ivan Garcia Montaño
David Santiago Calderon Cabuya
Samuel Duran Romero
Ronal Estiven Rey Rubio
Ana Sofía Perdomo Ferreira
Diego Alejandro Medina Olarte
Deysi Garcia Ferrer
Mariana Valentina Muñoz Chacon
Juana Valentina Monsalve Callejas
Joseph Daniel Barrero Bohorquez
Czeska Meryek Rios Balaguera
Nicolas Stiven Angulo Linares

CONCLUSIONES
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Una vez realizada la respectiva verificación de las fichas se evidencia que se encuentran
conforme el procedimiento de la formación profesional de la ficha relacionada.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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